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Автономное дошкольное образовательное учреждение

«Юргинский детский сад Юргинского муниципального района»

улица 25 Партсъезда, дом 1, с. Юргинское, Юргинский район, Тюменская область, 627250, тел. 2-42-66, факс 2-38-68

ПОЛОЖЕНИЕ

о паспорте антитеррористической защищенности   

В

АДОУ «ЮРГИНСКИЙ ДЕТСКИЙ САД

 ЮРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

                                                                                   УТВЕРЖДЕНО:


                                                                                    приказом директора АДОУ

                                                                                    Л.Н.Оцелюк____________

                                                                                   от 09.01.2014 №_2-од
П О Л О Ж Е Н И Е

о паспорте антитеррористической защищенности  в АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района»
1. Паспорт антитеррористической защищенности объекта с массовым пребыванием людей, (далее – Паспорт), разрабатывается в целях:

- повышения эффективности взаимодействия территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти области и органов местного самоуправления при планировании и проведении мероприятий по предупреждению и пресечению чрезвычайных ситуаций;

- минимизации и ликвидации последствий возможных чрезвычайных ситуаций, в том числе террористических актов.

2. Паспорт является информационно-справочным документом,   предназначенным для использования антитеррористической комиссией Тюменской области, оперативным штабом в Тюменской области и его территориальными подразделениями, органами государственной власти и местного самоуправления Тюменской области, их антитеррористическими комиссиями при планировании и проведении мероприятий по предупреждению, минимизации и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, оказанию необходимой помощи пострадавшим.

3. Паспортизации подлежат объекты с массовым пребыванием людей (далее – объекты) независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

4. Паспорт разрабатывается под руководством руководителя объекта сотрудником (подразделением), в обязанности (задачи) которого входят вопросы обеспечения защищенности (безопасности) объекта. 

Паспорт утверждается руководителем объекта, подпись которого заверяется печатью учреждения или организации. 

5. Паспорт составляется по состоянию на текущий год. Срок действия Паспорта – 5 (пять) лет с момента утверждения и передачи его второго экземпляра в оперативную группу в муниципальном образовании (антитеррористическую комиссию муниципального образования). 

Актуализация (переоформление) Паспорта осуществляется каждые 5 лет. Утративший силу Паспорт уничтожается установленным порядком после утверждения нового Паспорта и передачи его второго экземпляра в оперативную группу в муниципальном образовании (антитеррористическую комиссию муниципального образования). 

6. Паспорт составляется в двух экземплярах, на бумажном носителе и в электронном виде (на диске CD-R), согласно приложению № 2 к настоящему Положению. 

Электронная версия Паспорта помимо текстовой части должна содержать фотографии или видеосъемку объекта. Фото- либо видеосъемка производится как снаружи объекта с различных сторон, так и поэтажно. При этом на схеме расположения объекта на территории и на поэтажных схемах обозначаются условными знаками места (маршрут) и направления фотографирования (видеосъемки). 

Фото- (в формате jpg) или видеосъемка (в формате avi либо mpeg) производится цифровой аппаратурой. Материалы фото- и видеосъемки хранятся в электронном виде (на диске CD-R) совместно с электронным вариантом Паспорта (в редакторе Microsoft Office, версии 97/2000/2003/XP) в упаковке (кармане) на оборотной стороне титульного листа Паспорта.

По решению руководства (органа), которому объект подчинен (напрямую подведомственен) может изготавливаться третий экземпляр Паспорта. 

Руководитель, отдавший распоряжение об изготовлении дополнительного экземпляра Паспорта несет персональную ответственность, предусмотренную статьёй 3.16 Кодекса Тюменской области об административной ответственности, за организацию его хранения и использования.

7. Первый экземпляр Паспорта хранится на объекте. Место и порядок хранения Паспорта определяет руководитель объекта. 

Второй экземпляр Паспорта храниться либо в антитеррористической комиссии муниципального образования, либо в оперативной группе в муниципальном образовании. 

Конкретное место хранения определяется совместным решением антитеррористической комиссии муниципального образования и оперативной группы в муниципальном образовании. 

Третий экземпляр Паспорта хранится в местах и порядке определенных руководителем, отдавшим распоряжение об изготовлении дополнительного экземпляра Паспорта. 

8. При получении официальных запросов органов, уполномоченных в сфере  противодействия терроризму (РУ ФСБ России, ГУВД и ГУ МЧС России по Тюменской области) о направлении в их адрес экземпляра Паспорта секретарь антитеррористической комиссии муниципального образования (начальник штаба органа внутренних дел по муниципальному образованию) направляет в их адрес дополнительный экземпляр Паспорта. 

Направление осуществляется по соответствующему поручению главы администрации муниципального образования, председателя антитеррористической комиссии.

9. При возникновении кризисных ситуаций, связанных с угрозой совершения (совершением) на подведомственной территории террористического акта секретарь антитеррористической комиссии муниципального образования (начальник штаба органа внутренних дел по муниципальному образованию) обязан по электронной почте направить электронную версию Паспорта, фото- и видеоматериалы в органы, уполномоченные в сфере  противодействия терроризму (РУ ФСБ России, ГУВД и ГУ МЧС России по Тюменской области). 

Направление осуществляется по поручению главы администрации муниципального образования, председателя антитеррористической комиссии. 

О дате и времени направления электронной версии Паспорта, фото- и видеоматериалов производится запись в соответствующем разделе Реестра учета Паспортов в графе «Примечание». 

10. Руководитель объекта назначает должностное лицо, ответственное за хранение Паспорта на объекте, а также должностных лиц объекта, имеющих право осуществлять корректировку (вносить дополнения) Паспорта.

11. Паспорт корректируется (дополняется) по мере необходимости, но не реже одного раза в год, с указанием причин и даты корректировки (внесения дополнений). 

Запись в раздел 6 «Уточнение данных паспорта» структуры Паспорта о корректировке (внесенных дополнениях) осуществляется должностным лицом их осуществившим.

12. Паспорт подлежит обязательной корректировке в случаях:

- изменения или установления нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тюменской области дополнительных специальных требований по обеспечению защиты населения и объектов от чрезвычайных ситуаций;

- рекомендаций РУ ФСБ России, ГУВД и ГУ МЧС России по Тюменской области, направленных администрации объекта в письменной форме за подписью соответствующего руководителя;

- изменения застройки территории объекта или после завершения работ по капитальному ремонту, реконструкции или модернизации зданий, сооружений и помещений объекта;
- изменения профиля (вида экономической деятельности) объекта или состава арендаторов зданий, помещений и сооружений объекта на многопрофильном объекте;

- изменения системы охраны объекта;

- изменений в оснащении (оборудовании) техническими средствами охраны, контроля, защиты, видеонаблюдения и т.п.;

- изменения собственника объекта, его наименования или организационно-правовой формы.

13. Руководитель объекта обязан в течение 1 (одного) рабочего дня, после корректировки (внесения дополнений) во взаимодействии с секретарем антитеррористической комиссии муниципального образования организовать и провести корректировку (внесение дополнений) экземпляра Паспорта, хранящегося в оперативной группе в муниципальном образовании (антитеррористической комиссии муниципального образования). 

Корректировка (внесение дополнений) в третий экземпляр Паспорта  осуществляется в течение времени и в порядке, установленном руководителем, отдавшим распоряжение об изготовлении дополнительного экземпляра Паспорта.

14. Проверка достоверности информации, включенной в Паспорт, осуществляется уполномоченными на то комиссиями (должностными лицами) созданными (назначенными), в соответствии с действующим законодательством для проведения проверок объектов по вопросам защищенности и безопасности их функционирования. 

В разделе 7 «Учет проверок объекта» Паспорта уполномоченными на то комиссиями (должностными лицами) делается запись о соответствии разработанного Паспорта реальному состоянию объекта, другие замечания и предложения.

15. Для учета и анализа состояния защищенности объектов, подлежащих паспортизации, ведутся Реестры учета Паспортов  объектов, расположенных на территории муниципальных образований (далее – Реестры МО) и Реестры учета Паспортов  объектов, расположенных на территории области (далее – Реестры ТО). 

Реестры МО и Реестры ТО являются информационными системами соответственно муниципального образования и Тюменской области, содержащими сведения о наличии утвержденного Паспорта и основной информации, включенной в Паспорт. При ведении Реестров каждому Паспорту присваивается порядковый номер.

Форма Реестра устанавливается согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

Реестры МО на объекты находящиеся в собственности органа местного самоуправления и объекты по сфере деятельности подразделений, относящиеся к областной государственной собственности - ведутся в подразделениях администраций муниципальных образований. Реестры МО подписываются руководителями подразделений и утверждаются курирующими заместителями главы администрации муниципального образования.

Реестры МО на объекты не являющиеся собственностью муниципального образования и не входящие в сферу деятельности подразделений администрации - ведутся секретарем антитеррористической комиссии муниципального образования.

Реестры ТО в органах исполнительной власти области ведутся на объекты:

- подведомственные органам исполнительной власти области;

- по сферам деятельности органов исполнительной власти области; 
- находящиеся в муниципальной собственности по сфере деятельности органа исполнительной власти. 
Реестры ТО подписываются руководителями органов исполнительной власти и утверждаются курирующими заместителями Губернатора Тюменской области.

16. Держателями Реестров МО по сферам деятельности являются руководители соответствующих подразделений (отдел, комитет, управление и др.) администраций муниципальных образований Тюменской области. Держатели Реестров МО по сферам деятельности обеспечивают их формирование и ведение. 

Копии Реестров МО (в том числе электронная версия) их держателями направляются:

- в орган исполнительной власти области (по подведомственности либо сфере деятельности);

- секретарю (в рабочую группу) антитеррористической комиссии муниципального образования для свода Реестров МО. 

В свод Реестров МО включаются Паспорта объектов находящиеся в собственности органа местного самоуправления, объекты по сфере деятельности подразделений, относящиеся к областной государственной собственности, а также объектов, не являющихся их собственностью, но расположенных на территории муниципального образования. 

Копия сводного Реестра МО секретарем антитеррористической комиссии муниципального образования (рабочей группой) направляется в аппарат антитеррористической комиссии Тюменской области.

17. Держателями Реестров ТО по сфере деятельности являются руководители соответствующих органов исполнительной власти  (департамент, комитет, главное управление, и др.) Тюменской области. Держатели Реестров ТО по сфере деятельности обеспечивают его формирование и ведение. 

Копии Реестров по сфере деятельности (в том числе электронная версия) их держателями направляются в аппарат антитеррористической комиссии Тюменской области. 

В аппарате антитеррористической комиссии области осуществляется свод Реестров ТО на все объекты (в том числе объекты, не являющиеся собственностью муниципальных образований и Тюменской области), расположенные на территории области. 

18. Держатели Реестров МО и ТО своими решениями (приказами) из числа сотрудников подразделений администраций муниципальных образований и органов исполнительной власти области создают постоянно действующие рабочие группы по обеспечению разработки и корректировки Паспортов и ведения их Реестров. 

На членов постоянно действующих рабочих групп возлагается выполнение следующих обязанностей и задач: 

-  организация (координация) деятельности органа исполнительной власти Тюменской области, подразделений органов местного самоуправления и администраций объектов по обеспечению разработки  (корректировки) Паспортов;

-    ведение и систематическое уточнение Реестра Паспортов;

-  методическая и практическая помощь руководителям объектов в разработке Паспортов.

Для сотрудников подразделений администраций муниципальных образований, кроме того, дополнительно:

-  поддержание постоянного взаимодействия с секретарем (рабочей группой) антитеррористической комиссии муниципального образования;

-  прием Паспортов у представителей объектов, включенных в Реестр МО, проверка достоверности информации;

- передача экз. № 2 Паспортов секретарю (в рабочую группу) антитеррористической комиссии муниципального образования  по акту произвольной формы.

Для выполнения возложенных обязанностей и задач члены постоянно действующих групп имею право:

-  принимать в пределах своей компетенции решения, касающиеся организации разработки (корректировки) Паспортов и ведения Реестра;

-   запрашивать и получать у руководителей объектов, включенных в Реестр, необходимые материалы и информацию о ходе разработки Паспортов, их корректировке и переоформления, а также сведения, необходимые для ведения Реестра;

- поддерживать взаимодействие с должностными лицами и специалистами территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Тюменской области и органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции постоянно действующих рабочий групп;

-  готовить и вносить в установленном порядке предложения руководству органа исполнительной власти, подразделения администрации муниципального образования по вопросам, отнесенным к компетенции постоянно действующих рабочий групп.

19. Сводный Реестр ТО хранится в аппарате антитеррористической комиссии Тюменской области, его копия направляется в оперативный штаб в Тюменской области. 

Сводный Реестр Паспортов является информацией ограниченного доступа (пользования) и используется только органами и подразделениями указанными в пункте 2 настоящего положения.
Порядок хранения Реестра ТО определяет руководитель аппарата антитеррористической комиссии Тюменской области.

20. Руководители объектов, подлежащих паспортизации, и держатели Реестров ТО и МО несут персональную ответственность за достоверность информации, включенной в Паспорта и их Реестры, в соответствии со статьёй 3.16 (Невыполнение предписаний, направленных на антитеррористическую защищенность и безопасность) Кодекса Тюменской области об административной ответственности.
                                        Рассмотрено на Педагогическом совете 
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