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Должностная инструкция 

рабочего по обслуживанию 
зданий (оборудования и инвентаря).

1. Общие положения
1.1 Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с Квалификационным справочником профессий рабочих, с постановлением Минтруда РФ от 10 ноября 1992 г. № 31  (ред от 24.11.2008) «Об утверждении тарифно-квалификационных характеристик по общеотраслевым профессиям рабочих».  При составлении инструкции учтены Трудовой Кодекс РФ, Закон РФ от 30 июня 2006 г. № 90-ФЗ и иные нормативные акты, регулирующие трудовые отношения в Российской Федерации.

1.2.Рабочий по обслуживанию зданий (оборудования и инвентаря) принимается на должность лица не моложе 18 лет без предъявления требований к образованию и стажу работы  и освобождается  от должности директором АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района». 
1.3.  Рабочий по обслуживанию зданий (оборудования и инвентаря) непосредственно подчиняется директору АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района» и заместителю директора по административно-хозяйственной работе. Рабочая неделя составляет 35 часов.

1.4. В своей деятельности рабочий по обслуживанию здания (оборудования и инвентаря) руководствуется:

- СаНПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

· законодательными актами и ТК РФ

· Уставом АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района» и Правилами внутреннего трудового распорядка

· Трудовым договором

· Приказами и распоряжениями директора АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района» по комплексному обслуживанию и текущему ремонту зданий;

· Настоящей должностной инструкцией.
1.5. Рабочий по обслуживанию ремонту зданий должен знать:

· инструкцию по охране жизни и здоровья детей;
· устройство и правила эксплуатации обслуживаемого оборудования;
· основы ремонтно-строительных работ и способы их выполнения;
· виды материалов, назначение и устройство инструментов, механизмов и оборудования при выполнении работ;
· Правила внутреннего трудового распорядка;
· Правила техники безопасности и противопожарной защиты.
2. Должностные обязанности

2.1. Основной обязанностью рабочего по обслуживанию здания (оборудования и инвентаря) является:

- Обеспечение безаварийной и надежной работы всех видов оборудования, их правильная эксплуатация, своевременный и качественный ремонт (технологический – по договорам) и модернизация оборудования;
- Выполнение планово-предупредительного и текущего ремонтов оборудования и материалов, инструментов и т.п.

2.3. Рабочий по обслуживанию здания (оборудования, инвентаря) находиться на рабочем месте в спецодежде.
Осуществлять:

· мелкий ремонт мебели, участвовать в оформлении помещений АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района» (прибивать, сверлить, вешать пособия и т.п.);
· замену стекол в окнах;
· ремонт и врезание замков;
· ремонт оборудования в группах и на участке, полов и кровель на верандах;
· смену ламп дневного света, укрепление плафонов;
· изготовление небольших пособий для методического, музыкального кабинетов и физкультурного зала:
· изготовление оборудования для игр детей;
· Отвечает за сохранность хозяйственного инвентаря  и его ремонт в случае необходимости.
2.4. Предупреждать и принимать меры по бесперебойной работе электроосвещения, канализации и водоснабжения, вовремя устранять неполадки.
2.5. Соблюдать санитарно-гигиенические требования к содержанию мастерской

2.6. Обеспечивать сохранность имущества и оборудования АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района»
2.7. Обеспечивать охрану здания и имущества в здании и на территории.

2.8.  Своевременно проходить медосмотр.

2.9. Следит за состоянием ограждения территории ДОУ.

2.10. Своевременно убирает снег и сосульки с крыш зданий и сооружений на подведомственной ДОУ территории, на доступной для рабочего высоте.

2.11. Добивается немедленного устранения неполадок на участке, угрожающих здоровью и жизнедеятельности детей и взрослых.
3. Права

 Рабочий по обслуживанию ремонту зданий (оборудования и инвентаря) имеет право:

3.1. Требовать от администрации создания условий, необходимых  для выполнения профессиональных обязанностей.
3.2. Самостоятельно устанавливать график выполнения заявок по ремонту оборудования в соответствии с наличием необходимых материалов.
3.3. Вносить предложения по улучшению и содержанию оборудования и инвентаря АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района».

3.4. Участвовать в работе коллегиальных органов самоуправления АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района».

3.5. На социальные гарантии и льготы, установленные локальными актами АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района» и  законодательством РФ.
4. Ответственность

       4.1   Рабочий по обслуживанию ремонту зданий (оборудования и   инвентаря) несет ответственность:

- За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ;

- за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

- В случае нарушения Устава АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района», условий Коллективного договора, правил внутреннего трудового распорядка, настоящей должностной инструкции, приказов директора АДОУ «Юргинский детский сад Юргинского муниципального района», рабочий по комплексному обслуживанию и текущему ремонту зданий (оборудования и инвентаря) подвергается дисциплинарным взысканиям в соответствии со статьёй 192 Трудового Кодекса РФ;

- за грубое нарушение трудовых обязанностей в качестве дисциплинарного наказания может быть применено увольнение.

        С инструкцией ознакомлен ____________________   ________________________________

«_____» __________________________________________________20     г.

